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ANUNT

Avand in vedere prevederile art.618 alin.(2) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare, organizat in baza exceptiilor prevazute de art.Il din Legea
nr.203/2020 pentru modificarea si completarea Legii nr.55/2020 - privind unele masuri pentru
prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19,

Vé ingtiin{dm cu privire ia organizarea concursului de recrutare pentru :

1. Functia publica de conducere specifica vacanta de secretar general al U.A.T comuna Caianu in
cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Caianu, judetul Cluj, perioada nedeterminata;

2. Durata normala a timpului de lucru este de 8 ore/zi si 40 ore/saptamana;

3. Proba suplimentara: nu este cazul;

4. Proba scrisd va avea loc in data de 3 martie 2022 — ora 10% - la sedjul Primariei comunei Caianu,
Judetul Cluj : comuna Caianu nr, 48, jud. Cluj;

5. Conditii de participare:

- candidatii trebuie sd indeplineasca conditiile previzute de art. 465, alin(1) din 0.U.G. nr. 57/2019
privind Codul Administrativ si urmatoarele conditii specifice de participare:

- studii universitare de licentii absolvite cu diplomi de licenta sau echivalenta in specialitate juridica,
administrativd sau stiinte politice;

- candidatii trebuie sa fie absolventi cu diploma ai studiilor universitare de master in domeniul
administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau
cu diploma echivalenta conform prevederilor art.153 alin (2) din Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- minimum 5 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice ;

In cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea functiei publice de conducere de
secretar general al comunei nu se prezinta persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu
diploma, respectiv studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in
specialitate juridica, administrativa sau stiinte politice si care indeplinesc conditiile prevazute la art.465
alin 3 si art.468 alin 2 lit.a din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, pot candida si persoane
care nu indeplinesc aceste conditii,in urmatoarea ordine:

a) persoanele care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma ,respectiv studii
superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta,in specialitatea juridica ,

administrativa sau stiinte politice si indeplinesc conditia prevazuta la art.468 alin (2) lit.a,



b) persoancle care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma ,respectiv studii
superioare de lunga durata absolvita cu diploma de licenta sau echivalenta,in specialitatea juridica,
administrativa sau stiinte politice ;

c) persoancle care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma ,respectiv studii
superioare de Junga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in alta specialitate.

6. Publicarea anuntului de concurs se va face incepand cu data de 27.01.2022 pe site-ul institutiei
Primaria comunei Cajanu, judetul Cluj si pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici,

Dosarele de concurs se depun n termen de maxim 20 de zile de la data publicarii anunfului, respectiv
din 27.01.2022 pana la 15.02.2022, la sediul Primériei comunei Caianu, judetul Cluj;
7. Date de contact pentru primirea dosarelor de concurs: Registratura Primariei comunei Caianu,
com.Caianu nr.48, jud.Cluj, telefon 0264280007 , adresa e-mail: primaria.caianu@yahoo.com , persoana
de contact: Lucia Negut — consilier superior.
8. Bibliografia, tematica, atributiile previzute in fisa postului, precum si alte date necesare desfasuririi
concursului se afiseazd pe pagina de internct a autoritdfii sau institutiei publice érganizatoare, la
sectiunea special creatd in acest scop.
Bibliografia:
1. Constitutia Roméniei, republicata;
2. OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificérile §i completarile ulterioare;
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificirile si completarile ulterioare;
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de ganse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificérile si completarile ulterioare;
5. Legea nr.554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
6. Legea nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completérile ulterioare; -
7. Legea nr. 134/2020 privind codul de procedurd civila, republicatd, cu modificirile si completarile
ulterioare;
8. Legea 287/2009 privind Codul civil — republicat;
9. Legea nr. 227/2015 privind codul fiscal, cu modificérile si completirile vlterioare;
10. Legea 207/2015 privind codul de procedur3 fiscald, cu modificarile si completirile ulterioare;
11. Legea nr. 53/ 2003— Codul muncii, republicat, cu modificarile gi completirile ulterioare;
12. Legea nr. 52/2003 - privind transparenta decizionald n administratia publicd, republicatd cu
modificérile §i completiéirile ulterioare;

13. OUG nr. 28/2008 - privind registrul agricol, cu modificérile si completérile ulterioare;

Tematica :
I. Constitutia Romaniei, republicata:

2. OUG 1r.57/2019 privind Codul Administrativ, cua modificarile si completérile ulterioare — Partile



[II, V g1 VII, Titlurile 1 si 1L ale Partii VI:

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare; ‘

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si birbati, republicata,
cu modificérile si completarile ulterioare;

5. Legea nr.554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
6. Legea nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completirile ulterioare;

7. Legea nr. 134/2020 privind codul de proceduri civila, republicatd, cu modificirile si completirile
ulterioare — Cartea a II-a, Procedurd contencioasi si Cartea a V - a Despre executarea silita;

8. Legea 287/2009 privind Codul civil — republicatd — Titlul VI — Proprietatea publica, Titlul VII -
Cartea functard, Titlul VIII ~ Posesia din Cartea a Ill-a ,,Despre bunuri” ;

9. Legea nr. 227/2015 privind codul fiscal, cu modificirile si completirile ulterioare — Titiul IX
Impozite si taxe locale;

10. Legea 207/2015 privind codul de procedura fiscald, cu modificirile si completarile ulterioare —
Titlul VII - Solutionarea contestatiilor formulate impotriva actelor administrativ fiscale;

11. Legea nr. 53/ 2003— Codul muncii, republicat, cu modificarile si completirile ulterioare —
Titlurile I, LI, IV ¢ IX; _

12. Legeanr. 52/2003 - privind transparenia decizionald in administratia public#, republicati cu
modificdrile si completarile ulterioare;

13. QUG nr. 28/2008 - privind registrul agricol, cu modificarile si completirile ulterioare;

9. Atributiile secretarului general

ART. 243 Codul Administrativ

(1) Secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale indeplineste, in conditiile legii,

urmétoarele atributii:

a) avizeazd proiectele de hotdrdri si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului, respectiv

ale presedintelui consiliului judetean, hotararile consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, dupa

caz,

b) participa la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

c) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar,

respectiv consiliul judetean si presedintele acestuia, precum si Intre acestia si prefect;

d) coordoneaza organizarea arhivei gi evidenta statisticd a hotrarilor consiliului local si a dispozitiilor

primarului, respectiv a hotdririlor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui consiliului

judetean;

e) asigurd transparenta si comunicarea cétre autorititile, institutiile publice si persoanele interesate a

actelor previzute la lit. a);
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f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si efectuarea
lucrérilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului
local, respectiv ale consiliului judetean, gi redactarea hotararilor consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean;

g) asigurd pregétirea lucrérilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si
comisiilor de specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii
si fundaii, aprobatd cu modificari si completéri prin Legea nr. 246/2005, cu modificirile si completirile
ulterioare, actul constitutiv i statutul.asociafiilor de dezvoltare intercomunitars din care face parte
unitatea administrativ-teritoriald in cadrul careia functioneazi;

i) poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme in
proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

j) efectueaza apelul nominal §i {ine eviden{a participérii la sedintele consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor judeteni;

k) numdré voturile gi consemneazi rezultatul votirii, pe care il prezinta presedintelui de sedints,
respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupi caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

1) informeaza presedintele de sedintd, respectiv presedintele consiliului judetean sau, dupa caz,
inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea
fiecérei hotérari a consiliului local, respectiv a consiliului judetean;

m) asigurd Intocmirea dosarelor de gedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea i gtampilarea
acestora;

n) urmdreste ca la deliberarea si adoptarea unor hotérari ale consiliului local, respectiv ale consiliului
judetean sé nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se incadreaza in dispozitiile art. 228
alin. (2); informeaza presedintele de sedinti, sau, dupi caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la
asemenea situatii §i face cunoscute sanctiunile prevdzute de lege in asemenea cazuri;

o) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale;

p) alte atributii prevazute de lege sau insdrcindri date prin acte administrative de consiliul local, de

primar, de consiliul judetean sau de pregedintele consiliului judetean, dupé caz.

Primar,




